Ф 4.3 Учреждения органов управления,проектно-конструкторские организации, информационные и редакционно-издательскиеорганизации, научно-исследовательские организации, банки, конторы, офисы

СНиП 21-01-97

6.13* Неменее д в ух эвакуационных выходов должны иметь этажизданий класса:

Ф 1.1 ; Ф 1.2 ; Ф 2.1 ; Ф2.2 ; Ф3 ; Ф4 ;

6.27 Высота горизонтальных участков путей эвакуации в свету должна быть не менее 2м, ширина горизонтальных участков путей эвакуации и пандусов должна быть неменее:

1,2 м — для общих коридоров, по которым могутэвакуироваться из помещений класса Ф1 более15 чел ., из помещений других классов функциональнойпожарной опасности — более 50 чел. ; 

0,7 м — для проходов к одиночным рабочим местам;

1,0 м — во всех остальных случаях.

В любом случае эвакуационные пути должны быть такойширины, чтобы с учетом их геометрии по ним можно было беспрепятственно пронестиносилки с лежащим на них человеком.

6.28* Вполу на путях эвакуации не допускаются перепады высот менее 45 см и выступы, заисключением порогов в дверных проемах. В местах перепада высот следуетпредусматривать лестницы с числом ступеней не менее трех или пандусы с уклономне более 1:6.

При высоте лестниц более 45 см следуетпредусматривать ограждения с перилами.

На путях эвакуации не допускается устройствовинтовых лестниц, лестниц полностью или частично криволинейных в плане, а такжезабежных и криволинейных ступеней, ступеней с различной шириной проступи иразличной высоты в пределах марша лестницы и лестничной клетки.

6.29 Ширина марша лестницы, предна з наченной дляэвакуации людей, в том числе расположенной в лестничной клетке, должна быть неменее расчетной или не менее ширины любого эвакуационного выхода (двери) нанее, но, как правило, не менее:

а) 1,35 м — для здаб) 1,2 м — для зданий с числом людей, находящихся налюбом этаже, кроме первого, более 200 чел .; 

в) 0,7 м — для лестниц,ведущих к одиночным рабочим местам; 
г)0,9 м — для всех остальных случаев. 

6.30* Уклон лестниц на путях эвакуации должен быть, как правило, не более 1:1; ширинапроступи — как правило, не менее 25 см, а высота ступени — не более 22 см.

Уклон открытых лестниц для прохода к одиночнымрабочим местам допускается увеличивать до 2 : 1.

ний класса Ф1.1 ;

6.35 Лестничные клетки, за исключением лестничных клеток типа Л2, как правило,должны иметь световые проемы площадью не менее 1,2 м 2 в наружных стенах на каждом этаже.

Допускается предусматривать не более 50 % внутреннихлестничных клеток, предназначенных для эвакуации, без световых проемов взданиях:

к л ассов Ф2 , Ф3 и Ф4 — типа Н2 или Н 3с подпором воздуха при пожаре;
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	ПРИЛОЖЕНИЕ М

МИНИМАЛЬНЫЙ РАСХОД, м3/ч, НАРУЖНОГО ВОЗДУХА НА 1 человека

Таблица М.1
Помещения (участок, зона)
Помещение
с естественным проветриванием
без естественного проветривания
1
2
3
Производственные
30
60
Общественные и административного назначения*
40
60

20**
Жилые общей площадью квартиры на 1 чел.:

более 20 м2
менее 20 м2
30

3 м3/ч на 1 м2 жилой площади
60
* Норма наружного воздуха приведена для рабочих помещений кабинетов, офисов общественных зданий административного назначения. В других помещениях общественного назначения норму наружного воздуха следует принимать по требованиям соответствующих нормативных документов. ** Для помещений, в которых люди находятся не более двух часов непрерывно.

Примечание - Нормы установлены для людей, находящихся в помещении более двух часов непрерывно.
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	Более 1000 нормативных документов в разделе ЗАКОНЫ, удобный поиск!
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СНиП 31-05-2003. ОБЩЕСТВЕННЫЕ ЗДАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО НАЗНАЧЕНИЯ

   СНиП 31-05-2003. Предисловие. Введение. 

 1  Область применения 

 2  Нормативные ссылки 

 3  Термины и определения 

 4  Общие положения 

 5  Требования к помещениям 

 6  Пожарная безопасность 

 7  Безопасность при пользовании 

 8  Обеспечение санитарно-эпидемиологических требований 

 9  Энергосбережение 

 10  Долговечность и ремонтопригодность 

   Приложение А. Нормативные документы 

   Приложение Б. Термины и определения 

   Приложение В. Правила подсчета общей площади здания, площади помещений, строительного объема, площади застройки и этажности здания при проектировании 

   Приложение Г. Перечень помещений зданий учреждений, размещение которых допускается в подземных и цокольном этажах 

   Приложение Д. Расчетные нормативы площади помещений общественных зданий административного назначения 

   Приложение Е. Перечень учреждений и организаций, на проектирование зданий и помещений которых распространяется данный СНиП 
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	ПРИЛОЖЕНИЕ Д
РАСЧЕТНЫЕ НОРМАТИВЫ ПЛОЩАДИ ПОМЕЩЕНИЙ
ОБЩЕСТВЕННЫХ ЗДАНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО НАЗНАЧЕНИЯ
Таблица Д.1 - Площадь кабинетов и приемных руководства учреждений
Назначение помещений 

Площадь, м2, при численности сотрудников в учреждении, чел.

100 - 300 

300 - 600 

600 - 1000 

Св.1000

Кабинет руководителя учреждения 

27 - 36 

36 - 45 

45 - 54 

54

Кабинет первого заместителя руководителя 

18-24 

24 - 36 

24 - 36 

36 - 45

Кабинет заместителя руководителя 

12 - 18 

18 - 24 

18 - 24 

18 - 36

Кабинет помощника руководителя (референта) 

12 

12 

12 

12 - 18

Приемная руководителя учреждения 

12 

18 

24 

36

Приемная заместителя руководителя 

12 

12 

18 

24

Примечание - Допускается устройство общей приемной при кабинетах руководителя и его заместителя.

Таблица Д.2 - Площадь кабинетов и приемных руководства структурных подразделений
Назначение помещений 

Площадь, м2, при численности сотрудников 1 чел. 

Примечания

Начальник управления 

18 (24) 

24 (36) 

36 (54) 

В скобках - площади кабинетов в зданиях управления федерального уровня и в учреждениях с численностью работающих свыше 500 чел.

Заместитель начальника 

12(18) 

18 (24) 

24 (36)

Приемная 

12(18) 

12 (18) 

18(24) 

То же, допускается общая при двух кабинетах

Начальник отдела, лаборатории, вычислительного центра и т.п. 

При численности сотрудников, чел. 

При численности сотрудников отдела до 5 рабочее место начальника размещается в помещении отдела

5 - 10 

10 - 20 

Св.20

9 

12 

18

Таблица Д.3 - Расчетные нормативы помещений: рабочих, помещений для совещаний, информационно-технического назначения, помещений входной группы и санитарно-бытового обслуживания
Назначение помещений 

Расчетная единица или принцип подсчета площади 

Площадь на расчетную единицу, м2 

Примечание

Рабочие помещения и помещения для совещаний
Рабочие помещения структурных подразделений 

На одно рабочее место: 

При оснащении рабочих мест оргтехникой, требующей специальных столов, норматив их площади увеличивается в соответствии с техническими условиями на ее эксплуатацию

начальника отдела, главного специалиста, главного бухгалтера 

9,0 

заместителя начальника отдела (главного бухгалтера), старшего инспектора и т.п. 

7,5 

инженера, экономиста, бухгалтера, инспектора 

6,5 

делопроизводителя, машинистки 

5,0 

сотрудника, ведущего индивидуальный прием посетителей (юристы, администраторы, работники органов соцзащиты и др.) 

9,0(12,0) 

В скобках указана площадь отдельного кабинета на каждого сотрудника.При хранении документации в рабочих помещениях допускается устраивать встроенные шкафы из расчета 0,3 м2 на одного сотрудника

Макетная мастерская 

На одного макетчика 

12 

В проектных институтах в соответствии с заданием

Зал совещаний 

Одно место в зале 

0,9 

При численности инженерно-технических работников более 300 чел. зал рассчитывается на 30 % работающих

Кулуары при зале совещаний 

Одно место в зале 

0,3 

В площадь кулуаров включается площадь коридора, примыкающего к залу совещаний

Помещение для совещаний (один из кабинетов руководителей) 

Одно место 

0,8 

В учреждениях с численностью инженерно-технических работников до 300 чел.

Конференц-зал (без эстрады) 

Одно место с пюпитром 

0,8 

Предусматривается при численности сотрудников св. 200 чел.

То же, без пюпитра 

0,7 

Количество мест - 50 % сотрудников, но не более 800

Кулуары при конференц-зале или фойе 

Одно место в конференц-зале 

0,3 

0,6 

С учетом СНиП 2.08.02

Киноаппаратные при конференц-зале 

По заданию на проектирование 

Комната для президиума 

На зал до 350 мест 

12 

То же, св. 350 мест 

18 

Помещение для инвентаря и мебели 

Одно место в конференц-зале 

0,03 

Не менее 8 м2
Курительные 

То же 

0,06 

Для залов более 500 мест

Эстрада конференц-зала 

Глубина, м, при количестве мест в зале: 

до 350 

5 

от 350 до 500 

7 

свыше 500 

9 

Помещения информационно-технического назначения
Техническая библиотека с информацией на бумажных носителях, в том числе: 

читальный зал 

Одно место 

2,7(3) 

В скобках указаны нормативы для НИИ

книгохранилище 

1000 ед. хранения 

2,5(2,7)

служебное помещение 

Одно рабочее место 

4

Зона приема и выдачи литературы 

То же 

5 

При общей площади технической библиотеки не более 90 м2 указанные помещения и планировочные зоны объединяют в одно помещение

Зона каталога и выставки новых поступлений 

1000 ед. хранения 

0,6

Архив, в том числе: 

В скобках указаны нормативы для НИИ 

читальный зал 

Одно место 

2,7(3) 

рабочее помещение 

Одно рабочее место 

4(6) 

Архив площадью не более 54 м2 размещают в одном помещении, если другое не предусмотрено заданием на проектирование

Помещения подразделения вычислительной техники, в том числе: 

По заданию на проектирование 

производственно-диспетчерское бюро 

Рабочее место 

4,5 

бюро программирования 

Рабочее место 

4,5 

кабинет руководителя ВЦ 

Численность работающих в ВЦ: до 20 чел. 

12 

более 20 чел. 

18 

Экспедиция 

Одно рабочее место 

6 

Не менее 12 м2. В учреждениях управления при документообороте более 30 тыс. документов в год, в проектно-конструкторских организациях с численностью сотрудников свыше 1000 чел. - не менее 24 м2
Копировально-множительная служба, в том числе: помещение для приема и выдачи заказов 

Рабочее место 

6 

АТС, радиоузел 

По заданию на проектирование 

Телетайпная 

Рабочее место 

4,5 

Входная группа помещений
Вестибюль 

На одного служащего 

0,2 

Не менее 18м2 без учета гардероба верхней одежды

0,25 

В северной строительно-климатической зоне

Гардероб верхней одежды при вестибюле 

На один крючок вешалки 

0,1 

В зданиях управления количество крючков устанавливается из расчета: численность сотрудников плюс 10-20 % - для посетителей, плюс 80 % количества мест в конференц-зале, если при нем нет специального гардероба. При наличии шкафов для верхней одежды в рабочих помещениях и кабинетах количество крючков рассчитывается только на посетителей

Гардероб верхней одежды при конференц-зале 

То же 

0,1 

Количество крючков равно количеству мест в зале

Аванвестибюль 

12 м2 плюс 0,05 м2 на каждого сотрудника 

При пропускном режиме

Пост охраны 

На одного постового 

3 

Бюро пропусков 

На одно рабочее место 

4,5 

При пропускном режиме

Помещение или зона ожидания при бюро пропусков 

На одно окно 

6 

Количество окон (рабочих мест) определяется заданием на проектирование

Помещение службы безопасности и охраны 

Устанавливается частным техническим заданием 

Помещение справочно-информационной службы 

Одно помещение 

12 

При вестибюле

Помещения ожидания для посетителей 

На одного человека 

1,5 м2 при численности посетителей до 20 чел. и 1 м2 на каждого следующего посетителя 

Помещения ожидания могут совмещаться с холлами и коридорами, примыкающими к кабинетам, в которых ведется прием

Санитарно-бытовые помещения
Комната приема пищи 

Один сотрудник 

0,8 - 1 

При численности сотрудников до 50 чел. При численности сотрудников менее 10 чел. - дополнительная площадь 6 м2 в рабочем помещении

Буфет 

В соответствии с нормативно-методическими документами по проектированию предприятий общественного питания 

При численности сотрудников от 50 до 250 чел.

Столовая 

То же 

При численности сотрудников свыше 250 чел.

Гардероб домашней и рабочей одежды для обслуживающего и эксплуатационного персонала 

1 чел. 

1,4 

Комната отдыха обслуживающего и эксплуатационного персонала 

1 чел. 

0,3 

Не менее 9 м2
Медпункт 

При списочной численности:50 - 150 

12 

151-300 

18

Врачебный здравпункт 

По заданию на проектирование 

При численности сотрудников более 300 чел

Туалеты для сотрудников 

1 унитаз на 45 мужчин и 30 женщин
1 писсуар на 45 мужчин
1 умывальник на 40 мужчин и 27 женщин 

Помещения личной гигиены женщин 

1 установка на 75 женщин 

При размещении при туалетах

Курительные 

1 сотрудник 

0,02 

Не менее 8 м2. Устраивается при численности сотрудников более 200 чел.

Помещение уборочного инвентаря 

На 100 м2 этажа или на 1000 м2 площади здания 

0,8 

Не менее 4 м2 при площади этажа менее 400 м2 - одно помещение на два смежных этажа

Сауна 

По заданию на проектирование 

С учетом требований раздела 6 данного документа

Помещение психологической разгрузки или комната отдыха 

То же 

Помещения для активного отдыха, в том числе для спорта 

" 

Таблица Д.4 - Площадь помещений технического обслуживания зданий учреждений
Наименование 

Площадь, м2, при численности сотрудников 

Примечание

До 100 

100 - 200 

200 - 500 

Св. 500

Ремонтная мастерская 

- 

- 

36 

54 

В учреждениях управления, административных зданиях

Механическая мастерская 

- 

- 

- 

54 

В проектно-конструкторских организациях

Столярная мастерская 

- 

- 

- 

По заданию на проектирование 

Кладовая канцелярских принадлежностей 

12 

12 

18 

24 

При численности сотрудников менее 100 чел. кладовые размещаются в одном помещении

Кладовая оборудования и инвентаря 

12 

12 

18 

24 

Кладовая бумаги 

12 

12 

18 

24 

В проектно-конструкторских организациях

Помещение для обработки и упаковки макулатуры 

- 

- 

- 

24 

В учреждениях управления

Кладовые для хранения макетов, моделей и иллюстративных материалов по объектам проектирования 

По заданию на проектирование, но не менее 6 

В проектно-конструкторских организациях, архитектурных мастерских


Далее...
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Примечание - Положения данного СНиП распространяются также на проектирование зданий и помещений других учреждений непроизводственной сферы деятельности, где основные помещения используются только часть суток и в которых в основном находится постоянный контингент работников, привыкших к местным условиям. Конец формы
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